
SOLICITAÇÃO DE TRANSPORTE 
(FICHA DE EXCURSÃO - SEM RECURSO CPAF)

SECRETARIA 
DO FOCO

Normativa
02

1º PASSO

Encaminha e-mail com as informações
necessárias para solicitação de transporte
(ficha de excursão) a secretaria do foco.

Após a assinatura e aprovação do líder de
pesquisa e do coordenador do foco, o documento
retorna para a secretaria do foco. Encaminhar
para a CATL a solicitação de transporte terrestre
com utilização de veículo institucional sem
recurso CPAF.

3º PASSO

LÍDER DE GP
E FOCO

RE Nº 
009/2012

PESQUISADOR

RE Nº 
008/2013 CATL

A solicitação de transporte, assinada pelo
Líder de pesquisa e pelo coordenador do
foco, sem recurso da CPAF retorna para o
pesquisador com a liberação da CATL.

4º PASSO

A secretaria do foco preenche o formulário
no SIGTEC para a solicitação de transporte,
imprimi e encaminha para a aprovação e
assinatura do Líder de pesquisa e do
coordenador do foco.

2º PASSO


